Rechnungen

Bitte hinter die Rechnung heften Zweck der Auslage:

(Falls privat vorausgelegt)
Kostenerstattung tiberweisen an:

Kontoinhaber:

IBAN:

Betrag:

Vom Vorstand auszufillen:
sachlich richtig:

Vom Kassenwart auszufillen:
Uberwiesen auf 0.g. Konto am:




Quittungen

Hier bitte Quittung aufkleben

Zweck der Auslage:

Kostenerstattung tiberweisen an:

Kontoinhaber:

IBAN:

Betrag:

Vom Vorstand auszufillen:
sachlich richtig:

VVom Kassenwart auszufiillen:
Uberwiesen auf 0.g. Konto am:




Belege fur Bewirtungen

Hier bitte Beleg aufkleben

Anlass der Bewirtung:

Namen der Anwesenden:

Kostenerstattung tiberweisen an:

Kontoinhaber:

IBAN:

Betrag:

Vom Vorstand auszufillen:
sachlich richtig:

VVom Kassenwart auszufiillen:
Uberwiesen auf 0.g. Konto am:




Belege fur Fahrkostenerstattung

Hier bitte Beleg aufkleben

Ziel, Zweck und Lange (km) der Fahrt:

Namen der Fahrer und Mitfahrer:

Kostenerstattung tiberweisen an:

Kontoinhaber:

IBAN:

Betrag:

Vom Vorstand auszufillen:
sachlich richtig:

VVom Kassenwart auszufiillen:
Uberwiesen auf 0.g. Konto am:




Erlauterungen

Bei der Kassenprufung ist wiederholt die Qualitdt und Nahvollziehbarkeit der Belege
bemangelt worden. Ich wirde mich freuen, wenn lhr mir bei der Dokumentation der Belege
und Ausgaben helfen kdnntet, indem Ihr fur Bewirtungen, Fahrkosten und andere
Rechnungen und Quittungen die obigen Formulare verwenden wuirdet. Im Idealfall
beschreibt Ihr den Zweck der Auslage/Bewirtung/Fahrt so prazise, dass ,eine
Kassenprifung auch ohne Erklarungen des Kassenwarts moglich ware“ (Zitat der
Kassenprufer). Ihr kdnnt mich auch mit den nétigen Informationen versorgen, so dass ich
die Formulare fiir Euch ausfillen kann (in diesem Fall Quittungen bitte nicht selber
aufkleben).

Wenn Ihr andere Vereinsmitglieder mit Einkaufen beauftragt, gebt diese Datei oder die
Formulare bitte an sie weiter.

Bitte bei Rechnungen tber 100,00 € darauf achten, dass der Name des
Rechnungsempfangers richtig geschrieben ist. Die einzig richtige Schreibweise ist:

Triathlon Jena e.V.

Paraschkenmiuhle 7

07743 Jena

Bitte keine anderen Adressen verwenden und den Verein auch nicht ,Triathlonverein Jena“
nennen. lhr konnt, wenn Ihr wollt Euren Namen mit in die Adresse aufnehmen, aber
NICHT Eure Adresse.

Vielen Dank fur Eure Hilfe

Dominik
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